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OP[TINA KARPO[ 
- Sektor za finansii - 

- Oddelenie za planirawe, i izvr{uvawe na buxet - 
 

 
OSNOVNI NASOKI ZA PODGOTOVKA NA FINANSISKITE PLANOVI NA 

OP[TINSKITE BUXETSKI KORISNICI NA TERITORIJATA NA 
OP[TINA KARPO[ ZA 2018 GODINA 

 
 
 
 

   I. OSNOVNI PARAMETRI 
 

 Soglasno  ~len 27 stav 2 od Zakonot za finansirawe na edinicite na 
lokalna samouprava (”Slu`ben vesnik na RM” br. 61/04, 96/04, 67/07,156/09, 
47/11 и 192/15) od Buxetskiot kalendar na op{tina Karpo{ za 2018                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
godina, gradona~alnikot na op{tina Karpo{ gi podgotvuva, donesuva i 
dostavuva osnovnite nasoki za izgotvuvawe na predlog-finansiskite 
planovi na op{tinskite buxetski korisnici. 
 Pri podgotvuvaweto na predlog-finansiskite planovi za 2018 godina, 
op{tinskite buxetski korisnici, osnovnite u~ili{ta (OU) i javnite 
detski gradinki (JDG) treba da ja imaat predvid aktuelnata ekonomska 
sostojba, ekonomskata politika na RM vo naredniot sredoro~en period i 
osnovnite makroekonomski indikatori. Vo taa smisla fiskalnite 
proekcii na Ministerstvoto za finansii se deka vo 2018-2020 godina 
просечниот реален економски раст }e se dvi`i so proektirana stapka od 
3%  во 2018, во 2019 да достигне 3,5% и 4 % во 2020 година.     
 Економската политика на Р.Македонија во наредниот среднорочен 
период е насочена кон остварување на макроекономска стабилност и 
одршување на стабилен и оддржлив национален економски еазвој, со 
продолжување на остварување на стратешките определби за зголемување на 
економскиот раст и конкурентнота на економијата на трајна основа, 
зголемува на вработеноста, подобрување на животниот стандард и 
квалитетот на живот на населенито. 
 Poradi ovie pri~ini, pri prodgotovka na predlog-finansiskite 
planovi na OU i JDG za 2018 godina treba da se zemat predvid istite 
parametri i kriteriumi {to va`ea za 2017 godina. Dokolku, vo me|uvreme, 
Sektorot  za  finansiski pra{awa na op{tina Karpo{ dobie novi 
soznanija za utvrdenite kriteriumi, proceduri i rokovi za raspredelba na 
blok - dotaciite i na kapitalnite dotacii za slednata godina koi se bitni 
za podgotovka na predlog-finansiskite planovi, blagovremeno }e gi 
informira op{tinskite buxetski korisnici.  
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II. PRAVNA RAMKA 
 
  
 Soglasno so ~len 22 stav 1 to~ka 7 i 8 od Zakonot za lokalna 
samouprava (”Slu`ben vesnik na RM” br. 5/02), op{tinite se nadle`ni za 
organizirawe na socijalna za{tita i za{tita na deca i osnovawe, 
finansirawe i administrirawe na osnovni i sredni u~ili{ta.    
 Spored ~len 2, to~ki 8, 9, 11 i 13 od Zakonot za buxetite ("Slu`ben 
vesnik na Republika Makedonija" br. 64/05, 4/08, 103/08, 156/09, 95/10, 
181/11 i 171/12), buxetot na edinicata na lokalnata samouprava 
pretstavuva godi{en plan na prihodi,  drugi prilivi i odobreni sredstva 
i gi vklu~uva osnovniot buxet, buxetot na dotacii, buxetot na donacii, 
buxetot na zaemi i buxetot na samofinansira~ki aktivnosti. 

Sostaven del na kumulativniot Бuxet na op{tina Karpo{ se Бuxetot 
na dotacii i Бuxetot na samofinansira~ki aktivnosti na OU i na JDG {to 
dejstvuvaat na nejzinata teritorija.  

Buxetot na dotacii e godi{en plan na prihodite od dotacii i 
odobrenite sredstva {to se koristat za finansirawe na nadle`nostite 
na op{tinata za finansirawe na konkretni nameni. Vo slu~ajot, stanuva 
zbor za blok - dotacii za finansirawe na potrebite na osnovnoto 
obrazovanie (OU) i detskata za{tita (JDG), koi se odnesuvaat na 
finansirawe na nivnite tekovno - operativni aktivnosti i isplatata na 
plati i nadomestoci na vrabotenite. 

Buxetot na samofinansira~ki aktivnosti e godi{en plan na 
prihodite od aktivnosti na buxetskite korisnici. Prihodite gi pribiraat 
od sopstveni izvori i se dopolnenie na prihodite od odobrenite dotacii 
za finansirawe na osnovnite aktivnosti na u~ili{tata i na detskite 
gradinki.  

 
 
 

 III. PROCES NA BUXETIRAWE 
 
 Buxetot e najva`en dokument {to Sovetot na op{tinata go nosi vo 
tekovnata godina. Buxetot e godi{en plan za finansirawe na funkciite i 
obvrskite na op{tinata i na nejzinite op{tinski buxetski korisnici. 
Buxetot na op{tina Karpo{ se sostoi od godi{na procenka na prihodite po 
izvori i tro{ocite po nameni, i pretstavuva dokument {to go definira 
na~inot na tro{eweto na buxetskite sredstva, no i plan so koj se 
utvrduvaat prioritetite na op{tinata.      
 So cel da se podgotvi dobar i efikasen buxet na op{tinata za 
soodvetnata godina, op{tinata mora dobro da go isplanira celiot 
buxetskiot proces. 
 Za taa cel, Sektorot za finansii na op{tina Karpo{ }e vr{i 
kontrola na dostavenite predlog-finansiski planovi na OU i na JDG i tie 
}e bidat predmet na analiza i usoglasuvawe so buxetskite presmetki za 
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2019 godina (konsolidirawe na finansiskite planovi so planiranite 
prihodi i rashodi na soodvetnata programa).  
 Kone~no, visinata na sredstvata koi }e bidat odobreni za 
finansirawe na tekovno - operativnite aktivnosti na buxetskite 
korisnici za 2018 godina }e bidat utvrdeni so buxetskiot cirkular, koj 
treba da bide donesen od strana na Ministerot za finansii najdocna do 
30.09.2017 godina. Buxetskiot cirkular }e gi sodr`i osnovnite 
makroekonomski indikatori i glavnite nasoki za izgotvuvawe na 
op{tinskiot buxet za 2018 godina i }e bidat definirani i opredeleni 
blok dotaciite za op{tinskite buxetski korisnici, koi }e bidat sostaven 
del od konsolidiraniot Бuxet na op{tina Karpo{. Soglasno so Buxetskiot 
kalendar za 2018 godina, Sektorot za finansiski pra{awa pri op{tina 
Karpo{ }e izgotvi kone~na verzija na finansiskite planovi, koi, kako 
sostaven del od Predlog-buxetot na op{tina Karpo{ za 2018 godina, }e 
bidat dostaveni do Sovetot na op{tina Karpo{ za usvojuvawe. Odobrenite 
finansiski planovi se smetaat za kone~no utvrdeni nameni {to se 
odnesuvaat na finansirawe na tekovnite, kapitalnite i na drugi rashodi 
na buxetkite korisnici za izvr{uvawe na aktivnostite pretstaveni preku 
programi i potprogrami. Buxetskite korisnici ne smeat da prezemaat 
obvrski ili da pravat rashodi nad odobrenite sredstva so Buxetot na 
op{tina Karpo{ za 2018 godina. 
 
 

1. Prihodi 
 

Pri buxetirawe na prihodite, buxetskiot korisnik vr{i procenka 
na vkupnite finansiski resursi i soglasno zakonskata regulativa, vr{i 
nivna naplata vo tekot na fiskalnata godina. Celosniot iznos na 
prihodite od blok - dotaciite, zaedno so prihodite od 
samofinansira~kite aktivnosti, gi formiraat vkupnite izvori na prihodi 
na op{tinskiot buxetski korisnik, a so toa i maksimalniot iznos na 
negovi rashodi vo slednata fiskalna godina.  

Priznavaweto na prihodite i na drugite prilivi, sodr`ani vo 
glavnata kniga na buxetskite korisnici, se sproveduva spored 
smetkovodstvenoto na~elo na pari~no iska`uvawe.  

Smetkovodstvenoto na~elo na pari~no iska`uvawe zna~i prihodite 
i drugite prilivi da se priznavaat vo presmetkovniot period vo koj 
nastanale, spored kriteriumot na merlivost i raspolo`livost. 

Prihodite i drugi prilivi se merlivi koga e mo`no da se iska`at 
vrednosno. 

Prihodite i drugite prilivi se raspolo`livi koga se ostvareni vo 
presmetkovniot period. 

Za da mo`e op{tinskiot buxetski korisnik da obezbedi pokrivawe 
na planiranite rashodi za ostvaruvawe na celite i na prioritetite {to 
se postaveni vo Buxetot na op{tina Karpo{, va`no e da se napravat 
pravilni i realni procenki na prihodite na buxetskite korisnici. Vrz 
to~noto utvrduvawe na prihodite vlijaat pove}e faktori i zatoa, va`no e 
da se sledi dobro struktuiran plan, koj gi opfa}a slednite fazi: 
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a) Odreduvawe na site relevantni izvori na prihodi;  
 

b) Prezentacija na naplatenite/uplatenite iznosi za sekoj prihod 
najmalku vo dve izminati posledovatelni godini (istoriski 
prihodi) i presmetka na idnite trendovi; 

v) Nasoki od op{tinskata administracija za efikasna naplata na 
prihodite. 

 
Vo bilansot na prihodi, vo delot na blok dotaciite, prihodite 

nameneti za finansirawe na tekovno - operativnite aktivnosti na 
buxetskite korisnici, treba da se iska`at na stavkata 741111 - Transferi 
od drugi nivo na vlast. Prihodite koi buxetskite korisnici gi pribiraat 
na smetkata za samofinansira~ki aktivnosti gi iska`uvaat na onie 
prihodni stavki za koi istite se odnesuvaat, vo soglasnost so Pravilnikot 
za klasifikacija na prihodite. 

      
 
1.1. Dotacii 

 
Dotaciite se dopolnitelni prihodi vo buxetot na op{tinata, koi 

slu`at za finansirawe na nejzinite nadle`nosti opredeleni so Zakonot 
za finansirawe na ELS.  

-Vo buxetot na op{tina Karpo{, blok-dotacite }e se koristat za 
finansirawe na nadle`nostite utvrdeni vo ~lenovite 7 i 8 od Zakonot za 
lokalna samouprava (”Sl. Vesnik na RM” br. 5/2002). Toa zna~i deka, so 
dobienite sredstva }e se finansiraat tekovno-operativnite aktivnosti 
na OU i JDG. Soglasno Zakonot, sredstvata od blok dotacii se nameneti 
edinstveno za isplata na plati i nadomestoci na vrabotenite i za 
pokrivawe na tekovnite tro{oci vo raboteweto (el. energija, voda, parno 
greewe, sredstva za higiena i dr.).     

Soglasno ~len 12 stav 4 od Zakonot za finansirawe na edinicite na 
lokalnata samouprava, visinata na blok-dotacijata ne mo`e da bide 
pomala od iznosot na sredstvata od Buxetot na Republika Makedonija {to 
se koristat za taa namena vo soodvetnata oblast vo prethodnata (2017) od 
godinata (2018) vo koja se prenesuva soodvetnata nadle`nost.  

Toa zna~i deka, buxetskite korisnici na teritorijata na op{tina 
Karpo{  (OU i JDG) pri podgotovka na predlog-finansiskite planovi za 
viso~inata na blok - dotaciite za 2018 godina treba da gi zemat predvid 
planiranite iznosi vo 2017 godina i vrz realna osnova, soglasno realnite 
potrebi da gi izgotvat predlog-finansiskite planovi za 2018 godina.    
Ako, vo me|uvreme, op{tina Karpo{  dobie novi izvestuvawa i soznanija vo 
taa oblast, koi se bitni za podgotovka na finansiskite planovi na 
u~ili{tata i na detskite gradinki, za toa blagovremeno }e gi informira 
site buxetski korisnici {to dejstvuvaat na nejzinata teritorija.         
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Predlo`enite finansiski planovi za 2018 godina nema da bidat 
kone~ni i istite }e bidat detalno razgledani i obraboteni od strana 
na Sektorot za finansiski pra{awa na op{tina Karpo{. Vo periodot 
do koj buxetskite korisnici (OU) se obvrzani da gi dostavat predlog 
presmetkite za 2018 godina, Sektorot za finansiski pra{awa vo 
sorabotka so osnovnite u~ili{ta i detskite gradinki }e izgotvat 
Metodologija za raspredelba na blok dotaciite na osnovnite u~ili{ta i 
detskite gradinki na teritorija na op{tina Karpo{. Metodologijata }e 
bide dostavena do Sovetot na op{tinata na usvojuvawe i }e pretstavuva 
alatka koja }e ovozmo`i pravilna raspredelba na blok dotaciite na 
osnovnite u~ili{ta i detskite gradinki za 2018 godina. Predlog 
finansiskite planovi osnovnite u~ili{ta i detskite gradinki imaat 
obvrska da gi izgotvat i dostavat vo elektronska i pe~atena forma do 
Sektorot za finansiski pra{awa  pri op{tina Karpo{  najdocna do 
propi{aniot rok daden vo cirkularnoto pismo. (Prilog 1).    
 
 
 
  1.2. Samofinansira~ki aktivnosti 
  
  Samofinansira~kite aktivnosti se dopolnitelni prihodi na 
buxetskiot korisnik za finansirawe na osnovnite aktivnosti definirani 
so zakon. Gradona~alnikot na op{tina Karpo{  go odobruva pravoto na 
tro{ewe na prihodite od samofinansira~ki aktivnosti, so cel pokrivawe 
na rashodite {to proizleguvaat od kompleksnosta na funkcioniraweto na 
buxetskiot korisnik, a koi ne mo`at da se finansiraat so sredstva od 
blok - dotaciite. 

Paniranite prihodi i rashodi od samofinansira~kite aktivnosti za 
2018 godina buxetskite korisnici na op{tina Karpo{ e potrebno da gi 
procenat i iska`at na optimalno nivo, a soglasno Pravilnikot za 
klasifikacija na prihodite na buxetite i na buxetskite korisnici i da gi 
dostavat do op{tina Karpo{  vo pi{ana i vo elektronska forma. (Prilog 
1).  

     
 
2. Rashodi 

 
Planiranite rashodi vo finansiskite planovi na buxetskite 

korisnici, koi }e bidat sostaven del od Buxetot na op{tina Karpo{ za 
2018 godina, ne smeat da gi nadminat nivnite planirani prihodi. Soglasno  
nadle`nostite na op{tinata, rashodite na op{tina Karpo{  za 2018 
godina }e se planiraat po korisnici, programi i potprogrami. Vo 
nadle`nost na socijalnata za{tita i na osnovnoto obazovanie, soglasno 
zakonskite propisi, utvrdeni se 2 programi i 2 potprogrami: 
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Nadle`nost Programi Potprogrami 

V - Socijalna za{tita i 
za{tita na deca 

V1 V10 -  Detski gradinki 

N - Obrazovanie N1 N10 -  Osnovno obrazovanie 
   

Sekoja programa i potprograma e struktuirana spored ekonomskata 
klasifikacija na kontniot plan na rashodite. 

Za podgotovka na planot na rashodite za 2018 godina, buxetskiot 
korisnik treba da gi sledi pogore spomnatite nasoki.  

Rasohdite i drugite odlivi, sodr`ani vo glavnata kniga na 
buxetskite korisnici, se priznavaat spored smetkovodstvenoto na~elo na 
pari~no iska`uvawe. 

Smetkovodstvenoto na~elo na pari~no iska`uvawe zna~i rashodite 
da se priznavaat vo presmetkovniot period vo koj nastanale, za iznos za 
koj e izvr{eno pla}aweto, odnosno koga e izvr{en odliv na pari~ni 
sredstva od smetkata.  

Planiranite rashodi od blok - dotaciite i od samofinansira~kite 
aktivnosti za 2018 godina, buxetskite korisnici na op{tina Karpo{  treba 
da gi iska`uvaat soglasno Pravilnikot za klasifikacija na rashodite na 
buxetite i na buxetskite korisnici i da gi dostavuvaat do op{tina Karpo{ 
vo pi{ana i vo elektronska forma (Prilog 2).  

 
 
Napomena: Vo Bilansot na rashodi, 
  

 - vo kolonata Blok - dotacija za 2018 - podkolona Dotacii, se 
iska`uvaat tekovno-operativni rashodi, odnosno rashodi {to 
isklu~itelno se vo delot na grupata 42 - Stoki i uslugi.  
Sektorot za finansiski pra{awa nema da gi prifati i }e gi vrati na 
korekcija planovite na buxetskite korisnici koi }e postapat 
sprotivno na uka`uvaweto.    
 

 - vo kolonata Blok - dotacija za 2018 - potkolona Plati i 
nadomestoci, se iska`uvaat tekovno-operativni rashodi, odnosno 
rashodi {to isklu~itelno se vo delot na grupata 40 - Plati, naemnini 
i nadomestoci za vrabotenite. Od osobena va`nost e platite i 
nadomestocite od plati da se iska`at vrz realna osnova, bidej}i ovaa 
stavka zafa}a zna~itelen del od blok dotacijata na sekoj buxetski 
korisnik. Sekoja nerealna i zgolemena presmetka za plati od 
potrebnata soodvetno }e pridonese za namaluvawe na                   
tekovno-operativnite od grupata 42 - Stoki uslugi. . 
 

 - soglasno ~len 167 od Zakonot za osnovno obrazovanie, osnovnite 
u~ili{ta se dol`ni da sklu~at soodvetno osiguruvawe za 
odgovornost od predizvikana {teta (OU da predvidat sredstva za taa 
namena od smetkata za dotacii) 
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 - na smetkata 425760 - prevozni uslugi vo obrazovanieto, 
osnovnite u~ili{ta imaat obvrska da planiraat sredstva edinstveno 
za organizirawe na prevoz na u~enici. Za taa cel, osnovnite u~ili{ta 
zaedno so predlog-finansiskite planovi potrebno e do Sektorot za 
finansirawe i buxet da dostavat i spisoci so broj u~enici (ime i 
prezime i oddelenie) koi ispolnuvaat pravo na nadomestok u~ili{en 
prevoz.    
 - vo kolonata Samofinansira~ki aktivnosti za 2018 godina mo`e 
da se iska`at rashodi soglasno potrebite na buxetskiot korisnik 
(tekovno-operativni i kapitalni rashodi).    
  

 - soglasno ~len 22 od Zakonot za bezbednost i zdravje pri rabota, 
rabotodava~ot e obvrzan da obezbedi zdravstveni pregledi za 
vrabotenite najmalku na sekoi 18 meseci. Dokolku pravnoto lice ne 
obezbedi zdravstveni pregledi vo propi{aniot rok, Zakonot 
predviduva izrekuvawe na merka prekr{ok za pravnoto lice so globa 
vo iznos od 5.000 do 8.000 evra vo denarska protivvrednost. 
Sredstvata za ova namena, OU i JDG treba da gi predvidat vo 
finansoviot plan, po sopstven izbor, od bilo koja smetka.         

 
 
Kako sostaven del na planot na rashodi za plati, naemnini i 

nadomestoci za vrabotenite za 2018 godina, buxetskiot korisnik na 
op{tina Karpo{  treba da go dostavi i Izve{tajot za vraboteni na 
neopredeleno i opredeleno vreme (Prilog 3).     

 
 

 
 IV. ODLUKA ZA USVOJUVAWE NA FINANSOVIOT PLAN 
 
 Soglasno Zakonot za osnovnoto obrazovanie, u~ili{niot odbor kaj OU 

i Zakonot za za{tita na deca upravniot odbor kaj JDG, ja razgleduvaat i 
donesuvaat kone~na verzija na finansovite planovi za 2018 godina i nosat 
Odluka za predlog finansikite planovi. 

 
 
 So odlukata se regulira slednoto: 
 

- Se vospostavuva obvrska za buxetskite korisnci, sredstvata 
iska`ani vo finansovite planovi da gi koristat namenski i 
racionalno, vo soglasnost so propi{anite smetkovodstveni 
standardi; 

 

- Iznosot na utvrdenite rashodi mo`e da se koristi samo vo visina 
na odobrenite sredstva, a za novi obvrski da se predlo`at novi 
izvori na sredstva; 

 

- Se ureduvaat procedurite za isplata na plati i nadomestoci od 
plati za vrabotenite kaj OU i JOUDG; 
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- Se utvrduvaat uslovite pod koi vrabotenite }e gi ostvaruvaat 
pravata na isplata na drugi nadomestoci - slu`ben pat, jubilarna 
nagrada, zaminuvawe vo penzija, odvoen `ivot i dr. (nadomestocite 
proizleguvaat od Zakonot za javni slu`benici). 

 
 
 

 V. POSEBNA BELE[KA ZA PLATI I NADOMESTOCI 
  
 Visinata na sredstvata potrebni za isplata na plati i nadomestoci 

od plata za vrabotenite lica vo OU i JOUDG treba da se utvrdat vo 
soglasnost so Zakonot za isplata na platite vo Republika Makedonija i 
Zakonot za pridonesi od zadol`itelno socijalno osiguruvawe (“Sl.vesnik 
na RM” br.142/08). Statusot na privremeno vraboteni lica kaj OU i JDG da 
bide reguliran vo soglasnost so Zakonot za agenciite za privremeni 
vrabotuvawa. Ovie vraboteni gi imaat istite prava i obvrski kaj 
buxetskiot korisnik, isto kako i postojano vrabotenite lica. Buxetskiot 
korisnik ima pravo da vraboti lice na opredeleno ili neopredeleno 
rabotno vreme, kako i privremeno vraboteno lice edinstveno po dobiena 
soglasnost od resornoto ministerstvo i soglasnost od gradona~alnikot na 
op{tina Karpo{. 
 Zakonot za pridonesi od zadol`itelno socijalno osiguruvawe stapi 
na sila od 01.01.2009 godina so koj se vovede konceptot - Bruto plata koja 
vklu~uva (neto plata, pridonesi od plata i nadomestoci od plata - 
hranarina i prevoz). Bruto platite osnovnite u~ili{ta gi presmetuvaat 
soglasno koeficientite utvrdeni vo Kolektivniot dogovor na osnovnoto i 
srednoto obrazovanie.  
  Isplatata na platite na vrabotenite kaj OU i JOUDG ja 
kontrolira i odobruva Ministerstvoto za finansii. Za taa cel, OU i 
JOUDG se dol`ni najdocna do 25-ot den vo tekovniot mesec za koj se 
odnesuva isplatata na plati do Sektorot za finansiski pra{awa pri 
op{tina Karpo{  da dostavat barawe za odobruvawe na sredstva za 
plati kon koe }e gi prilo`at obrascite PDD-MP, kopija od 
rekapitulacijata za presmetani plati, obrazec F-1 za brojot na 
vrabotenite po ime i prezime, kako i drugi podatoci vo pi{ana 
verzija za meseceot za koj se vr{i isplata. 
 Vo prilog 4 vi dostavuvame forma na obrazecot preku koj }e se vr{i 
kontrola na presmetanite plati i nadomestoci na OU i JOUDG, izdvoeni 
po RKB vo visina na planiranite sredstva vo finansovite planovi i 
soglasno dostaviniot mese~en finansiski izve{taj. 
 Po izvr{enata kontrola soglasno planiranite sredstva vo buxetot na 
op{tina Karpo{, Sektorot za finansiski para{awa  pri op{tina Karpo{ 
presmetkite za plati, zaedno za site korisnici oddedna{ po nadle`nost 
}e gi ispra}a do resornoto ministerstvo od koe se transferira blok 
dotacijata. 

Napomena: Site op{tinski buxetski korisnici od ista 
nadle`nost se dol`ni da go po~ituvaat rokot opredelen za dostava na 
presmetkite za plati do op{tina Karpo{. Vo sprotivno sekoe docnewe 
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makar i samo na edno u~ili{te, }e ja ote`ni postapkata na kontrola i 
prosleduvawe na platite za odobruvawe od resornoto Ministerstvo. 
Dokolku op{tinskiot buxetski korisnik ne go po~ituva rokot za 
dostava na presmetkata za plata i so toj ~in ja zagrozi isplatata na 
platite na ostanatite buxetski korisnici od ista nadle`nost, 
op{tina Karpo{  }e prevzeme soodvetna sankciona merka protiv 
odgovornoto lice kaj op{tinskiot buxetski korisnik.  

 

So cel, evidentirawe na vkupniot broj na vraboteni i precizno 
planirawe na sredstvata koi se potrebni za isplata na platite i 
pridonesite od plati na redovno vrabotenite lica op{tinskite 
buxetski korisnici treba da go popolnat (obrazecot-RV), a za 
privremeno vrabotenite lica da go popolnat (obrazecot - PV).     
Pri popolnuvawe na obrazecot RV za evidencija na vrabotenite kaj 
buxetskiot korisnik, posebno da se vnimava na pravilno popolnuvawe 
na kolonata 8 za brojot na lica koi }e se penzioniraat vo 2018 godina. 
Ova e osobeno va`no poradi faktot {to otpremninata za 
penzionirawe se ispla}a od Osnovniot buxet na op{tina Karpo{.  

 
 
 VI. UPATSTVO ZA POPOLNUVAWE NA PRILOZITE 

 
 Pri popolnuvaweto na predlog-finansiskite planovi, buxetskite 
korisnici treba da gi imaat predvid slednite nasoki (upatstva): 
 

- Prilozite vo ”excel” format se sostaven del na nasokite za podgotovka 
na finansiskite planovi za 2018 godina. Se otvora disketata (so dvoklik) 
i potoa se otvora prilogot za koj se saka da se vnesat podatoci. 
Podatocite se vnesuvaat isklu~itelno vo praznite poliwa na 
~etiricifreni konta (tabelata sama gi sumira podatocite i gi sortira 
hierarhiski po grupi i stavki po horizontalen redosled). Taa nasoka va`i 
za podgotovka na prilozite br. 1 i 2. 

 
NAPOMENA: Ne se vnesuvaat podatoci vo keliite kade e iska`an 
brojot  ”0”.  

 
- Za polesno vnesuvawe na podatocite, se kliknuva na redot posle 

poliwata so sumarnite iznosi i, otkako, redot }e potemni, se kliknuva na 
kop~eto “Window”, pa potoa na “Freeze panes”. Toa zna~i deka e dadena 
komanda da se smrzne stranata na toj red, a da se dvi`i samo tabelata pod 
nego, so {to se dobiva pregled kade {to se vnesuvaat podatocite. Za da se 
vrati tabelata vo prethodna sostojba, se kliknuva na “Window”, pa potoa na 
“Unfreeze panes”. 

- Ako se javi potreba od novi konta, vo redot na tricifreno konto treba 
da se klikne i kop~eto da ne se otpu{ta, a potoa so gluv~eto se vle~e 
nadole do poslednoto ~etiricifreno konto. So desen klik na potemnetite 
poliwa se otvora pa|a~kata lista i se kliknuva “Unhide”, so {to se 
otvaraat site ~etiricifreni konta. Otkako }e se vnese iznos vo 
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soodvetnite konta, se kliknuva na tie ~etiricifreni konta vo koi nema 
iznos i potoa so desen klik pak se otvora pa|a~kata lista, se klika poleto 
“Hide” i redot se sokriva. 

- Koga }e se zavr{i so vnesuvawe na podatoci, se vr{i pozicionirawe 
na poleto “File”, pa potoa na “Print preview” i taka se gleda kako izgleda 
tabelata za soodvetniot mesec. So kop~eto “Next” se vrtat stranite na 
tabelata, so “Previous” se vra}a nazad. Ako tabelite ne se podeseni, se 
kliknuva na “Setup”, vo poleto “Page” treba da bide vklu~eno kop~eto 
“Landscape”. Poleto “Paper size” treba da bide vo A4 format. Se kliknuva 
na kop~eto “Margins” i se podesuvaat marginite na stranite, pa potoa “Ok”. 
Se kliknuva na kop~eto “Print” i “Ok” i tabelite se pe~atat. 

- Za da se snimat tabelite na poleto “File”,  se kliknuva na “Save” i 
potoa se izleguva na “X” i od “My documents” se snimaat tabelite na 
disketa.  
 
 
NAPOMENA:  

 Ako pri otvarawe na tabelite dokolku “Excel” vi pobara da 
kliknete na kop~e “Update”, sekoga{ storete go toa. 

 
 
 
 
Prilozi: 
 

- Prilog 1 - Bilans na prihodi za 2018 godina 
- Prilog 2 - Bilans na rashodi za 2018 godina 
- Obrazec - RV 
- Obrazec - PV 


